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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Настоящая должностная инструкция определяет функции, права и обязанности системного инженера ОАО «Новое кольцо Москвы» (далее Общество).

1.2.  На должность системного инженера принимается лицо, имеющее высшее профессиональное (техническое или инженерно-экономическое) образование и опыт работы по специальности не менее трех лет.
1.3. Системный инженер назначается на должность приказом Генерального директора по представлению Управляющего делами.
1.4.  Системный инженер непосредственно подчиняется заведующему Сектором  информационного обеспечения Общества.

1.5.  Системный инженер должен  знать:

· руководящие и нормативные материалы, регламентирующие методы разработки алгоритмов и программ и использования вычислительной техники при обработке информации, основные принципы структурного программирования; 

· виды программного обеспечения; технико-эксплуатационные характеристики, конструктивные особенности, назначение и режимы работы компьютеров, правила  технической эксплуатации; технологию автоматической обработки информации; 
· виды технических носителей информации; 
· методы классификации и кодирования информации; 
· формализованные языки программирования; 
· действующие стандарты, системы счислений, шифров и кодов; 
· порядок оформления технической документации; 
· передовой отечественный и зарубежный опыт программирования и использования вычислительной техники;
· основы организации труда и основы законодательства о труде; 

· Правила внутреннего трудового распорядка;

· правила и нормы охраны труда и пожарной безопасности;

· другие внутренние нормативные акты Общества.

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Системный инженер выполняет следующие должностные обязанности:

2.1. разрабатывает программы, используемые для решения задач Сектора информационного обеспечения, осуществляет их тестирование и отладку.

2.2. обеспечивает нормальную работу всех программ, установленных на компьютерах Общества.

2.3. разрабатывает инструкции по работе с программами, оформляет необходимую техническую документацию.

2.4. определяет возможность использования готовых программных продуктов.

2.5. осуществляет сопровождение внедренных программ и программных средств.

2.6. участвует в выборе, установке, настройке и адаптации программных продуктов,   необходимых для работы Общества.

2.7. участвует в разработке алгоритмов взаимодействия различных подразделений Общества в свете автоматизации всей технологической цепочки работы.

2.8. обучает навыкам работы с программным обеспечением сотрудников Общества.

2.9. с разрешения заведующего Сектором информационного обеспечения предоставляет сотрудникам Общества (изменяет) доступ к информационным ресурсам. 

2.10. обеспечивает разграничение прав доступа пользователей к сетевым ресурсам Общества для защиты от несанкционированного доступа со стороны пользователей.

2.11. обеспечивает защиту от компьютерных вирусов информации на общих сетевых ресурсах и локальных станциях.

2.12. обеспечивает защиту от вторжения к информационным ресурсам Общества из сети Интернет;

2.13. проводит архивацию и восстановление наиболее ценной информации; 

2.14. участвует в выборе, установке, настройке компьютерного, теле коммутационного и прочего офисного оборудования Общества. 

2.15. проводит обслуживание оборудования, выявляет и оперативно устраняет неисправности в его работе, докладывает об этом заведующему Сектором информационного Общества.

2.16. отвечает за своевременную заправку оборудования расходными материалами, докладывает заведующему Сектором информационного обеспечения о необходимости  заказа и приобретения расходных материалов.

2.17. ведет контроль использования технических ресурсов и анализ затрат, предлагает варианты для оптимизации его использования.

2.18. при необходимости и по указанию заведующего Сектором информационного обеспечения программирует теле коммутационное оборудование (мини АТС, маршрутизатор, сетевой концентратор).

2.19. отвечает за работу файлового сервера Общества.

2.20. осуществляет контроль за работой систем сигнализации и пожаротушения.

2.21. выявляет уязвимые технические устройства по критерию «выключение энергоснабжения» и устанавливает в этих местах дополнительные автономные источники питания.

2.22. участвует в разработке проекта электрических сетей Общества или модернизации имеющихся, осуществляет техническое обслуживание электросети.

2.23. следит за квалифицированной эксплуатацией электрического оборудования и соблюдение мер электро безопасности сотрудниками Общества.

2.24. проводит анализ энергозатрат и предлагает варианты их оптимизации.

2.25. планирует необходимость закупки и закупает электрооборудование и ведет его учет. 

3. ПРАВА

Системный инженер имеет право:

3.1. получать всю необходимую информацию, связанную с деятельностью ОАО «Новое кольцо Москвы»;

3.2. требовать от руководства Общества соблюдения правил и норм по охране труда;

3.3. вносить предложения по совершенствованию работы Сектора информационного обеспечения.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Системный инженер несет ответственность:

4.1.  За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
4.2.  За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.3.  За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
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